Avaliação preliminar para o cargo de secretário (a) – Importante fazer o preenchimento sem auxílio de outros – Seja sincero (a), as informações poderão ser averiguadas posteriormente!
1 Nome: 

2 idade:     


Filhos:


 

Estado Civil:
1.  Escolaridade (Se for curso superior, informar o nome do curso):





(  ) Concluído
(  ) Trancado
(  ) Cursando - Escrever o horário: 

2. Modelo do automóvel que possui: 


Ano: 


Consumo km por litro: 

3. Marque o quanto conhece se precisar encontrar um endereço nos locais abaixo:

Taguatinga  – (  ) Conheço bem
 (  ) Conheço pouco 
 (  ) Não conheço bem

Guará  – (  ) Conheço bem 
(  ) Conheço pouco 
 (  ) Não conheço bem

Águas Claras  – (  ) Conheço bem (  ) Conheço pouco 
 (  ) Não conheço bem

Asa Sul  – (  ) Conheço bem           (  ) Conheço pouco  
 (  ) Não conheço bem

4. Escreva abaixo qual o maior tempo que ficou sem emprego em meses ou anos:                                     
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5. Atualmente você se encontra:
(  ) Empregado

(  ) Desempregado

6. Se marcou acima que está desempregado (a), a sua necessidade atual para arrumar um emprego:

(  ) Normal

(  ) Preciso muito de um emprego 
  (  ) Desesperadora

7. Aceitaria um emprego mesmo que fosse temporário por até 3 meses:

(  ) Sim

(  ) Não 

(  ) Depende do salário  

8. Já operou o software Corel Draw? 
 (  ) Não, nunca.

 (  ) Sim, por curiosidade ou fiz um curso, mas não me sinto seguro (a) para trabalhar com ele;

 (  ) Já trabalhei com o Corel Draw, opero razoavelmente bem.

9.  Já trabalhou como secretário (a) alguma vez?
(  ) Sim – Quanto tempo:   


(  ) Não, nunca.   

10. Qual a sua opinião se o cargo envolver trabalho pessoal para o proprietário da empresa? Ex: fazer ligações pessoais para o proprietário,  pagar contas pessoais, levar ele ou algum parente em algum lugar:
(  ) Não me importo;  
(  ) Se for possível, não gostaria de fazer isto;

11. Me considero uma pessoa:  
(  ) Dinâmica

(  ) Tranquila

(  ) Uma pessoa “normal”
12.  Me considero uma pessoa: 

(  ) Antenada com as novidades e notícias do mundo  (  ) Me considero apenas uma pessoa informada

13.  Cite uma personalidade conhecida que você admira e justifique em uma ou duas linhas, o motivo da sua admiração por ela, pode ser uma pessoa de qualquer área:

14. Escreva abaixo a sua pretensão salarial para trabalhar como secretário (a), realizando trabalhos internos e externos utilizando seu veículo (Não incluir na pretensão salarial, o valor da gasolina que será pago a parte pela empresa).
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